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Mitteilungsblatt 
 
 
Stellenausschreibung 
 
 
1 Arbeitsplatz für eine/n vollbeschäftigte/n Sekretär/in am Department Umwelt- und 
Energieverfahrenstechnik – Lehrstuhl Energieverbundtechnik - an der Montanuniversität Leoben ab 
voraussichtlich Anfang September in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis (Verw.Gr. IIb nach Uni-KV, 
monatl. Mindestentgelt exkl. Szlg.: 1.748,40 € für 40 Wochenstunden (14x jährlich), tatsächliche Einstufung 
erfolgt lt. anrechenbarer tätigkeitsspezifischer Vorerfahrung). 
 
Aufgabenbereich: Führung des Sekretariates, administrative und organisatorische Arbeiten, 
buchhalterische Abwicklung von Forschungsprojekten. 
 
Erwünschte Qualifikationen: Sehr gute EDV-Kenntnisse insbesondere im Bereich der Textverarbeitung, 
Tabellenkalkulation und SAP, gute Kenntnisse im Bereich der Buchhaltung und des Rechnungswesens, sehr 
gute Kenntnisse der deutschen und gute Kenntnisse der englischen Sprache, Organisationsgeschick. 
 
 
Männliche Bewerber nur nach abgeschlossenem Präsenz-/Zivildienst. 
 
Referenznummer: 1408APC 
Ende der Bewerbefrist: 29.08.2014 
 
 
Die Montanuniversität Leoben strebt eine Erhöhung des Frauenanteiles an und fordert deshalb qualifizierte 
Frauen ausdrücklich zur Bewerbung auf. Frauen werden bei gleicher Qualifikation wie der bestgeeignete 
Mitbewerber vorrangig aufgenommen. 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte unter genauer Benennung der o.g. Referenznummer an die Mailadresse: 
office-personalabteilung@unileoben.ac.at. 
 
 
 

Für das Rektorat: 
Univ.-Prof. Dipl.-Ing. Dr.techn. Wilfried Eichlseder 
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